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[bookmark: _Toc2106928786][bookmark: _Toc46854643]新会员申请及缴费
[bookmark: _Toc1294250919][bookmark: _Toc46854644]登录门户
门户地址：https://www.ccsa.org.cn/

[bookmark: _Toc46854645][bookmark: _Toc613335170]点击注册进行企业账号注册
[image: ]
[bookmark: _Toc402696590][bookmark: _Toc46854646]注册完成后点击会员申请
[image: ]
PS：未登录状态使用注册的用户名密码登录，已登录状态会直接跳转至会员申请首页，未注册用户可在弹框页面直接点击注册。
[bookmark: _Toc1400616433][bookmark: _Toc46854647]点击会员申请按钮
[image: ]
[bookmark: _Toc1592134664][bookmark: _Toc46854648]选择TC/WG
点击进入后选择TC/WG，并提交订单。
[image: ]
PS：3GPP和oneM2M可另加选，标准推进委员会请联络相关联系人。

[bookmark: _Toc1361056228][bookmark: _Toc46854649]上传审核资料
提交完成后可进入订单上传审核资料。
[image: ]
点击上传审核资料。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc276216152][bookmark: _Toc46854650]办公室审核
上传审核资料后等待办公室审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc1652705497]申请提前开票
[image: ]
[bookmark: _Toc1467797781][bookmark: _Toc46854652]缴费
协会办公室审核通过后，会自动向用户发送缴费通知邮件，也可在订单详情中查看缴费金额。如邮件未收到收费通知单，可在订单处下载。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc46854653][bookmark: _Toc1132652178]权限开通
协会收到缴费后会进行权限开通。开通后用户会收到相应通知邮件。

[bookmark: _Toc46854654][bookmark: _Toc1190108638]发票开具和发票邮寄
协会根据缴费金额开具发票并进行发票寄送，用户可在订单详情中进行查看。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc46854655][bookmark: _Toc493190708]图形化流程
在综合管理平台首页，我们提供了订单状态查询入口。可进行过程跟踪，点击对应流程可直接跳转到管理页面。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1916835583][bookmark: _Toc46854656]老会员续费
[bookmark: _Toc1853454834][bookmark: _Toc46854657]登录进入服务中心
服务中心登录地址：https://www.ccsa.org.cn/webadmin。
续费可不登录门户。
[image: ]
[bookmark: _Toc1765095303][bookmark: _Toc46854658]找回密码
新网站密码进行了重置，老用户需要进行密码找回
[image: ]
输入原会员账号，手机号/邮箱。接收手机或邮件收到的验证码，
修改密码，修改后，重新登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc46854659][bookmark: _Toc617657863]首页点击续费按钮
[image: ]
[bookmark: _Toc39753843][bookmark: _Toc46854660]选择TC/WG
点击进入后选择TC/WG，并提交订单。
[image: ]
PS：3GPP和oneM2M可另加选，标准推进委员会请联络相关联系人。
[bookmark: _Toc46854661][bookmark: _Toc275425084]办公室审核
[image: ]
[bookmark: _Toc1242127503]申请提前开票
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc46854663][bookmark: _Toc748410434]缴费
办公室审核通过后，会自动向用户发送缴费通知邮件，也可在订单详情中查看缴费金额。如邮件未收到缴费通知单，可在订单处下载。
[image: ]
[bookmark: _Toc722443759][bookmark: _Toc46854664]权限开通
协会收到缴费后会进行权限开通。开通后用户会收到相应通知邮件。

[bookmark: _Toc46854665][bookmark: _Toc239717375]发票开具和发票邮寄
协会根据缴费金额开具发票并进行发票寄送，用户可在订单详情中进行查看。
[image: ]
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[bookmark: _Toc46854666][bookmark: _Toc250599853]图形化流程
在综合管理平台首页，我们提供了订单状态查询入口。可进行过程跟踪，点击对应流程可直接跳转到管理页面。
[image: ]
[image: ]

1 [bookmark: _Toc616297604][bookmark: _Toc46854667]子账号管理
部分企业有多账号的需求，系统支持企业主账号（进行续费或会员开通缴费的账号）创建子账号。
1.1 [bookmark: _Toc800200947][bookmark: _Toc46854668]新增子账号
点击左侧子账号管理菜单，点击新增按钮。
[image: ]
[image: ]
注意：如果给子账号IPR管理菜单的填报权限，需要先填写授权信息维护否则无法勾选，详细信息请跳转至10.2。
1.2 [bookmark: _Toc46854669][bookmark: _Toc1434718715]维护子账号
点击子账号管理，可见创建的所有子账号，可进行密码重置，信息修改，账号删除。
[image: ]


[bookmark: _Toc46854670][bookmark: _Toc1371054489]会议管理
[bookmark: _Toc46854671][bookmark: _Toc813264313]用户中心登录
直接登录到服务中心https://www.ccsa.org.cn/webadmin/#/login，
也可从https://www.ccsa.org.cn/中通过技术活动进入跳转。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc46854672][bookmark: _Toc1947379083]会议报名
点击会议管理-会议报名，可进行会议信息查看和会议报名。
在会议文件中可以提交不同的项目文稿。
[image: ]

[bookmark: _Toc46854673][bookmark: _Toc1949467701]报名信息填报
注意：住宿登记截止日期一般早于报名截止日期，超过住宿登记截止日期则无法登记住宿。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc545648428][bookmark: _Toc46854674]报名记录
报名记录显示会员单位针对会议的报名情况，同时在报名记录中会显示会议文件和文件打包下载按钮。
[image: ]
[bookmark: _Toc46854675][bookmark: _Toc957956706]历史会议（主要是针对2020.6月以前的会议）
对于2020年6月之前已结束的会议会显示在历史会议页面，会员单位可通过多种条件查询，并且可下载会议的文稿。
[image: ]
PS：由于系统割接，系统会议记录目前仅可通过历史会议界面查询和下载文稿
[bookmark: _Toc693456183][bookmark: _Toc46854676]标准项目工作站
[bookmark: _Toc524315412][bookmark: _Toc46854677]用户中心登录
直接登录到服务中心https://www.ccsa.org.cn/webadmin/#/login，
也可从https://www.ccsa.org.cn/中通过服务中心跳转。


[bookmark: _Toc46854678][bookmark: _Toc1043725843]标准项目工作站
点击标准项目工作站菜单，进入标准制修订模块。
[image: ]
[bookmark: _Toc46854679][bookmark: _Toc1253814605]标准项目工作站-我提交的项目申请
[bookmark: _Toc1752521871][bookmark: _Toc46854680]立项建议提交
（1）点击“标准项目工作站—我提交的项目申请”菜单。
（2）点击提交项目申请，可选择不同的项目类型。
[image: ]
（3）填写完成后需要进行保存或者直接提交。
[image: ]
选择保存则可以修改后再进行进行提交
[image: ]
[bookmark: _Toc46854681][bookmark: _Toc1896867292]立项建议被退回
立项建议在秘书处审核和WG讨论以及TC讨论时可能会被退回，退回后，需要修改后再次上次立项建议书。
[bookmark: _Toc1253836929][bookmark: _Toc46854682]上传立项建议书盖章扫描件
在TC讨论通过后，用户可上传正式的立项建议书（盖章扫描件）。如为国标需要同时上传草案或草案和研究报告。

[bookmark: _Toc2127721339]立项阶段说明
在提交和查询项目申请的阶段说明中可以查看
[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc46854683][bookmark: _Toc714854729]标准项目工作站-提交和查询项目文稿
[bookmark: _Hlk46764202]点击“标准项目工作站—提交项目文稿”菜单。
[image: ]
注意1：该项目主要是针对联席会审通过的，未进行联席会审或联席会审未通过的则不会在该页面显示。
注意2：显示的项目，本单位必须是牵头单位，且本单位具有该项目所在TCWG工作组的权限。
[bookmark: _Toc1539908985][bookmark: _Toc46854684]标准草案征求意见稿上传
（1） [bookmark: _Hlk46763795]在项目联席会审通过后项目阶段会显示“20.00 -待草案上传”，点击上传文稿，上传“标准草案征求意见稿”；
[image: ]
点击“上传文稿”按钮后显示上传项目文稿界面。
[image: ]
（2） [bookmark: _Hlk46764253]上传文稿后项目阶段变化为“30.00 -标准草案征求意见稿上传”。
[image: ]
（3） [bookmark: _Hlk46764335]在文稿关联会议前可进行文稿更新。
（4） 意见稿关联会议后，项目阶段转变为“30.20 -标准草案征求意稿关联会议”。
（5） 如果在TC会审时不通过，项目阶段则会变为“30.92 -标准草案征求意见稿被退回”，用户可重新上传文稿。
（6） 用户重新上传文稿后，项目阶段则会变为“30.93-标准草案征求意见稿重新上传”。
[bookmark: _Toc46854685][bookmark: _Toc1924880898][bookmark: _Hlk46764915]标准草案送审稿上传
（1） [bookmark: _Hlk46764994]如果TC会审通过，项目阶段则会变为“30.99 -通过标准草案征求意见稿”
（2） 此时用户可点击“上传文稿”，上传“标准草案送审稿”。
[image: ]
（3） [bookmark: _Hlk46765054]上传文稿后项目阶段变化为“40.00 -标准草案送审稿上传”。
（4） 在文稿关联会议前可进行文稿更新。
（5） 送审稿关联会议后，项目阶段转变为“40.20 -标准草案送审关联会议”。
（6） 如果在TC会审时不通过，项目阶段则会变为“40.92 -标准草案送审稿被退回”，用户可重新上传文稿。
（7） 用户重新上传文稿后，项目阶段则会变为“40.93-标准草案送审稿重新上传”。

[bookmark: _Toc1779594278]标准项目工作站-提交报批稿材料
（1） [bookmark: _Hlk46765359]如果TC会审通过，项目阶段则会变为“40.99 -通过标准草案送审稿”
此时用户可点击菜单“标准项目工作站”-“提交报批稿材料”，点击“上传文稿”按钮，进行填报报批稿。 
[image: ]
（2） 不同项目类型的报批稿填报内容不同，可根据页面显示进行填报，部分填报内容如下图：
推荐国标，强制国标部分填写内容如下:
[image: ]




行业标准部分填写内容如下：
[image: ]
协会标准需要填写国民经济分类号，点击输入框选择即可，如下图：
[image: ]
研究课题部分填报内容如下，请按照实际情况选择评审方式，是否印发：
[image: ]
PS：有部分报批稿信息在老系统填写过（状态为“待上传扫描件”），但在新系统导出申报单失败，需要完善报批稿信息，如有部分信息无法完善的，请联系技术支持！
（3） 报批稿信息按格式要求填写完毕后，会提交给单位主帐号（此功能对于单位盖章件），提交后报批稿状态变更为“待上传扫描件”，此时如信息填写不对可进行“报批稿信息修改”。提交后单位主帐号会收到消息提醒，如下图：
[image: ]
（4） 提交后需要导出待盖章的申报单。并进行盖章扫描件上传，上传后报批稿状态变更为“提交”状态。此时待协会秘书处审核。
PS：其中团标不需要申报单，请注意！
[image: ]
（5） 秘书处审核通过后，项目阶段变更为“50.00 -报批稿清单已接收”。如下图：
[image: ]
（6） 如报批稿被退回则会进行消息提醒，并更新报批稿状态。同样可在“提交报批稿材料”菜单中查看。
[bookmark: _Toc1636278577]标准查询
标准查询分为门户和服务中心两个入口
[bookmark: _Toc258460157]门户的标准查询
（1）点击门户标准查询按钮
[image: ]
（2）按照分类进行标准查询，可进行通信词典查询
[image: ]
（3）点击标准号进入标准详情
[image: ]
PS：标准的全文需要在服务中心下载，门户仅提供查询功能。

[bookmark: _Toc1727924465]服务中心的标准查询及下载
（1）点击服务中心的标准查询页面，点击展开可显示更多的查询条件。
[image: ]
PS：增加导出标准题录信息按钮，可根据查询条件导出对应的标准信息。
（2）输入查询条件后显示查询的结果
[image: ]
（3）点击标准号 查看标准详情以及标准全文下载
[image: ]
（4）标准下载时会进行会员下载页数扣除
[image: ]
（7） 会员的总下载页数以及下载详情，可在“标准库管理-下载记录页面”查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc805124874]项目查询
[bookmark: _Toc439297571]点击服务中心“项目查询”菜单
[image: ]
PS：初始页面会展示20条项目信息，可以输入查询条件按条件查询。
增加导出项目功能，可以根据查询条件导出对应的项目信息。
[bookmark: _Toc225497411]项目查询可查询所有20阶段之后的项目信息
[image: ]
[bookmark: _Toc1773833369]查询结果点击查看，会显示该项目的详情以及过程文稿
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc1449445129]标准科技奖
[bookmark: _Toc1917275182]点击服务中心“标准科技奖—科学技术奖申报”
用户可以对已发布的奖项进行申报
[image: ]
[bookmark: _Toc651860639]填写时可选择下一步或暂存
[image: ]
[bookmark: _Toc1507676326]暂存后在“我的申报书”中可继续填写
[image: ]
[bookmark: _Toc1356460129]图片内容需要插入，不可直接粘贴
[image: ]

[bookmark: _Toc338991551]标准项目工作站（外文版）
9.1点击标准项目工作站（外文版），进入行标外文版制修订模块。
[image: ]

9.2 我提交的项目申请
（1）点击提交项目申请，该模块只能提交外文版的行标项目
[image: ]
（2）该菜单和中文版的标准项目工作站很类似，但阶段不一样
[image: ]
（3）填报外文版的行标需要填写中文版行标的计划号或者标准号
[image: ]

9.3提交和查询项目文稿
该菜单提交征求草案意见稿和送审稿
[image: ]

9.4提交报批稿材料
[image: ]

9.5非会员单位也能够填报行标外文版，但必须向协会提交申请
注意：必须是单位主账号，点击外文版权限开通申请
[image: ]
[image: ]
选择日期，在协会同意后，在一段时间具有填报权限。
[bookmark: _Toc156882166]IPR管理
[bookmark: _Toc1756129093]IPR查询
该菜单进行标准查询和专利查询，两者注重点不同；标准查询主要查询单条标准，该标准下可能有多条标准
[image: ]
专利查询能够查询到专利的声明日期、专利权人、披露信息以及专利声明等。
[image: ]
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10.2授权信息维护
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[image: ]
在填报IPR之前，需要填写授权信息维护，是填报单位的一个证明，点击新增进行填写。

如果不填写授权信息维护，则系统会提示，点击确定前往填写。
[image: ]

10.3国标、行标、3GPP填报
在授权信添加后，即可进行IPR填报
[image: ]

[bookmark: _Toc246421683]历史项目及标准等信息查询
[bookmark: _Toc1260754765]网站的重要历史信息已完全保留
网站改造的前提是历史资料的保留，如发现有项目信息、标准信息、会议信息丢失，可实时反馈到网站技术支持。
[bookmark: _Toc284190406]历史会议查询
目前2020.6.1号之前的会议我们都保存在“服务中心-历史会议”菜单，会议文稿也都支持下载。
[bookmark: _Toc384522714]历史项目信息查询
历史项目信息目前在项目查询中都可进行信息查询和文稿下载。

同老系统项目检索
[image: ]

[bookmark: _Toc894960375]标准信息查询
历史标准信息目前在标准查询中都可进行信息查询和文稿下载。

同老系统标准查询
[image: ]
[bookmark: _Toc623559037]服务中心入口
（1）入口一
[image: ]
（2）入口二
[image: ]
（3）入口三
[image: ]
（4）入口四
https://www.ccsa.org.cn/webadmin
[bookmark: _Toc46854687][bookmark: _Toc436537499]网站技术支持
技术接口人：戴礼云   联系方式：15798403826   邮箱：support@ccsa.org.cn
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